HASSAS GOREVLER LISTESI

BiRiM: YABANCI DiLLER YUKSEKOKULU

Riskler Prosediirii
Hassas Gorevler (Gorevin Yerine Risk (Alinmasi Hassas Gérevi Olan
Getirilmemesinin Diizeyi** Gereken Personel
Sonuglari) Onlemler veya Ad - Soyad
Kontroller)
Akademik Takvimin | Egitim Ogretimin Orta Her Asamada Midir / Midir Yrd./
Universite Akademik | Aksamasi Kontrol Akademik Koordinatorler
Takvimine Gore
Belirlenmesi
Ders ve Sinav Egitim Ogretimin Orta Her Asamada Midir /Madir Yrd. /
Programinin Aksamasi Kontrol Akademik Koordinatorler
Belirlenmesi
Sinav Hazirhklarn Egitim Ogretimin Orta Her Asamada | Akademik Koordinatorler
(basimi, tasnifi,dagitimi | Aksamasi Kontrol / Materyal Ofis/ Test Ofis
vs.)
Gorevlendirme is ve | Egitim Ogretimin | Disiik Her Asamada Midir / Madir Yrd. /
islemleri Aksamasi Kontrol Personel Birimi
Muhasebe islemleri | Ozliik Haklarinda Orta Her Asamada Miidiir / Yiiksekokul
Gecikmeler Kontrol Sekreteri /Muhasebe
Birimi
Tasinir Muhafazasi Mal / Malzeme Orta Her Asamada Midir / Madir Yrd./
(Ambar giris — cikis ihtiyag belirlemede Kontrol Yiiksekokul Sekreteri /
islemleri) aksakhk Ayniyat Birimi / Doner
Sermaye Birimi
Tasinir yil sonu Mal / Malzeme | Disiik Her Asamada Midir / Madur Yrd./
islemleri Rakam Kontrol Yiiksekokul Sekreteri/
Ve  miktarlarindaki Ayniyat Birimi / Doner
uyumsuzluk Sermaye Birimi
Satinalma islemleri Hizmetin Aksamasi Dusuk Her Asamada Madir / Yiuksekokul
Kontrol Sekreteri/ Satinalma
Birimi
Kismi zamanh 6grenci | Maddi Yiukimlaliik Dustk Her Asamada Ogr.Gor. Bengii ECE/

is ve islemleri Kontrol Ogr.Gor. Funda KUL/
Ogrenci isleri Birimi
Hazirla Onaylayan
Adi - Soyadi /Gbrevi imza Adi— So%ﬁ
I i Prof Dr Abdulvahit GA
G.U. Yabanc uksek Qkulu

Yiiksek

Sekreteri

G U Yabanc: Diller Yusekokulu
Midit

**Risk diizeyi gt‘:‘w ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.




